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CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS PREVENTIVO/ ot Son | itos
CORRECTIVO JARDIN INFANTIL SUENOS DEL MANANA
COMUNEROS

+ OBJETIVO GENERAL
Suplir y satisfacer las necesidades y requisitos de los diferentes equipos del Jardin Suefios

del Manana Comuneros, para el buen funcionamiento de los mismos permitiendo el
desarrollo de las actividades administrativas, pedagdgicas y de nutricion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Prevenir la ocurrencia de fallas en equipos de almacenamiento, dafios o deteriorosde la
infraestructura en general.

e Construir un Plan de Trabajo en caso de requerir mantenimiento de tipo correctivo,ya
sea en equipos como en infraestructura.

e Elaboracién de un cronograma mensual de todas las actividades concernientes al
trabajo de mantenimiento preventivo, el cual quedara en la planilla de registro.

INTRODUCCION e

La Fundacién Castillo San Lucas, Suefos del Mafiana Comuneros implementa s N
Mantenimiento de equipos preventivo y correctivo, con el fin de ofrecer un servicio
entiempos acordados, que posibilite tener en buen estado dichos elementos
que procedimientos se deben llevar a cabo en caso de que se presente alguna fdlla; por
lo anterior se retoman términos claves que se mencionaran a continuacion.

instructivos del mismo, ademas de frecuencias de mantenimiento, cronograma vy
responsables de todas las actividades de mantenimiento a realizar en los comedores|y otros
espacios del Jardin Infantil. EI manual de mantenimiento preventivo y correctivp 'sera
revisado una vez al afo, incorporandose en él todos los nuevos procedimientos y njejoras
correspondientes.

En nuestro plan de mantenimiento de equipos se estableceran todos los procedimi{tos e

MARCO EN EL QUE SE FUNDAMENTA



e
i\:w

7\

'\_:' tl |g ":I'l‘h'\I “-L.

Definicion Plan de Mantenimiento:

Un plan de mantenimiento es el conjunto de tareas preventivas a realizar en
una instalacion con el fin de cumplir unos objetivos de disponibilidad, de fiabilidad, de costey con
el objetivo final de aumentar al maximo posible la vida util de la instalacién.

+ Mantenimiento: Conjunto de actividades necesarias para asegurar en correcto
funcionamiento de los equipos, donde se destaca:

» Correctivo y Preventivo
* Interno/Externo
* Periodicidad

+ Mantenimiento Preventivo: Este incluye todas las dependencias de Fundacién Castillo
San Lucas Suefios del Manana Comuneros, teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

EQUIPOS: Se revisa que los diferentes equipos no presenten ruidos o vibraciones que sea
una alarma de falla

» Elmantenimiento de computadores esta a cargo de Sistemas faale
* Mantenimiento de equipos audiovisuales.

BANOS: Deben revisarse las cisternas para evitar el desperdicio de agua, al |gual q
lavamanos. K

SALONES Y CORREDORES: Se verificara el buen estado de la parte eléctrica
reposiciones de bombillos y arreglos a que hubiere lugar.

OFICINAS: A igual que las anteriores se inspeccionara el buen funcionamiento |de las
instalaciones eléctricas y sanitarias, se impartiran las instrucciones del caso.

CALIBRACION: Conjunto de operaciones que establecen la relacién existente enftre los
valores indicados por un instrumento de medida y los valores (conocidos) de un pafrén de
referencia, dentro de lo que esta:

* Interno/ Externo.

* Resultado Certificg
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requerimientos especificados han sido satisfechos (ejemplo: verificar diariamente una
balanza con una pesa calibrada), donde hay que tener en cuenta:

VERIFICACION: Confirmacién por examen y provisién de evidencia de que los

« Control Preventivo.
» Revisidn de la Calibracion.

» Definicién Criterios Aceptacién / Rechazo

LA IMPORTANCIA DEL CONTROL DE NUESTROS EQUIPOS

La Fundacién Castillo San Lucas, Suefos del Mafana Comuneros, pone en practica su
Plan de Mantenimiento preventivo y correctivo, con el fin de detectar problemas y aplicar
soluciones de manera inmediata, también prevenir averias futuras en los equipos, asi mismo
Prevenir errores en los resultados y servicios prestados ya que esta es la base para la
mejora de procesos que no funcionan correctamente y disponer de informacion acerca de
equipos (informacién comun).

Para lo cual se realizan actividades como:
* Actividades rutinarias que se realizan en el dia a dia por parte del equipo de operacion
* Actividades Semanales y mensuales que ayudan a tener un mayor control.

* Actividades programadas que se realizan durante el afio, en donde se incluyen equipos
de planta (Neveras, estufas, licuadora), para lo cual se debe tener presente.o.que se
menciona a continuacion: i

Entre las Actividades de Mantenimiento Diarias

Las actividades o rutas diarias contienen tareas que se realizan facilmente como las:
refieren a controles visuales (ruidos y vibraciones extrafas, control visual
mediciones (tomas de datos, control de determinados parametros)y pequefo
limpieza y/o engrase. Estas actividades diarias son la base de un buen ma
preventivo y permiten llevar al dia dicho control de equipos.

Actividades de Mantenimiento Semanales y Mensuales

esta justificado realizar a diario. Implican en algunos casos desmontajes, paradas e
equipos o tomas de datos mas laboriosas. Es el caso de limpiezas interiores que
necesiten del desmaataje de determinados elementos.
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Entre las Actividades de Mantenimiento Anuales Las Actividades semanales y mensuales
contemplan tareas mas complicadas.

Estas Actividades se refieren en algunos casos a una revisién completa del equipo y en
otros la realizacion de una serie de tareas que no se justifica realizar con una periodicidad
menor. Es el caso de la revisiébn del nivel de congelamiento de neveras, revision del
funcionamiento de estufas, por citar algunos ejemplos. Siempre suponen la parada del
equipo durante varios dias, por lo que es necesario estudiar el momento mas adecuado
para realizarlo.

IMPLEMENTACION DEL MANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO

La Fundacion Castillo San Lucas Suenos del Manana Comuneros implementan el manual
de mantenimiento de equipos de manera preventiva y correctiva, a través del uso correcto
de equipos y herramientas donde se realizara de acuerdo a lo sefialado en sus instructivos
0 procedimientos.

PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO s

El Plan de mantenimiento se aplicara a los equipos que se encuentran dentro d
Infantil. Este programa tiene un cronograma del mantenimiento preventivo g
realizara a cada una de los equipos. A su vez cada equipo contara con s
mantenimiento preventivo, la cual detalla la accion que se aplicara en e po
determinado. Todos los equipos contaran con su bitacora u hoja de vida, en la que se
registraran todos los mantenimientos o reparaciones que se les realicen.

Como minimo este registro debera contar con: Fecha, detalle de lo realizado, repugestos,
quien realizo el trabajo y observaciones. Todos los mantenimientos o reparaciones gue se
requieran o soliciten seran evidentes en dichos formatos.
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MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Comprende aquellas operaciones necesarias para hacer frente a situaciones
inesperadas, es decir no previstas ni previsibles. Las reparaciones y sustituciones
fisicas y/o funcionales son operaciones tipicas de este tipo de mantenimiento. Todo
tipo de mantenimiento genera un gasto, pero todo usuario consciente de su condicion
debe pensar que, en realidad, esta haciendo una inversion para evitar incurrir, a corto
plazo, en gastos muchos mayores.

La actividad de revisién y verificacion del buen funcionamiento del equipo registrada
en el formato de mantenimiento preventivo se hara de acuerdo a las visitas de
supervision en campo y se realizara el mantenimiento correctivo cuando el equipo lo
amerite 0 en su momento sea viable realizar; dependiendo del hallazgo dicho
mantenimiento se realizara en el punto de atencién y/o en un centro técnico, deser
necesario, ademas se dejaran las observaciones a los responsables de los puntosde
atencion a fin de que se informe a tiempo la deficiencia del equipo y sea posible
prevenir su deterioro.

Se hara el registro del mantenimiento en el formato establecido en el anexo, El area
de nutricién tendra en cuenta el reporte de anomalias o fallas presentadas en los
equipos un formato de registro al igual que el reporte de la reparacion realizada. al
igual que el reporte de la reparacién realizada.

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

El mantenimiento preventivo a elementos de oficina y electrodomésticos con
serie de acciones planificadas con el fin de evitar posibles fallos o averias e
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incluye tareas como limpieza, revision de conexiones, lubricacion de pieza es,calibracion
de ajustes, entre otros con el objetivo de garantizar su buen funcionamiento y|prolongar su vida

atil.

A continuacién, presentamos el cronograma dispuesto para realizar dichas acci@nes.
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TALLIIMETRO

Coloca el
tallimetro
contra la pared
enel

piso. Con una
persona
sosteniendo la
base

del tallimetro
enel

piso, sube la
cinta

hasta el
comienzo
(cero) aparezca
en

la ventana
alineado

con la linea

roja.
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BALANZA DE PIE

Para pesar al nifio es
preciso colocarlo en
el plato de la
balanza, tumbado o
de pie. El valor de la
masa se lee después
de haber
conseguido una
indicacién de valor
estable. Antes de
cada pesaje la
balanza tiene que
estar controlada
desde el punto de
vista de su correcto
estado por una
persona autorizada
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